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Ogloszenie nr 1/2023

| 'Zespé')}v Szkot Technicznych i Ogélnoksztatcacych z Oddziatami Integracyjnymi

im. Stanistawa Staszica w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 57, 15-002 Biatlystok
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
specjalista — 1 etat

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e naliczanie wynagrodzen za prac¢ oraz innych $wiadczen pienieznych naleznych
pracownikom w oparciu o obowigzujace przepisy prawa ,

e prowadzenie biezacej i terminowej dokumentacji oraz rozliczen dotyczacych
podatku i sktadek ZUS,

e prowadzenie dokumentacji ptacowej w zakresie spraw emerytalno-rentowych, lub

zasitkowych,.

e obstuga bankowosci elektroniczne;j,

e przygotowanie i sporzadzanie sprawozdan finansowych do SIO i GUS,

e prowadzenie spraw pracowniczych zwigzanych z PPK,

e prowadzenie kasy placowki zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie

gospodarki kasowej oraz innymi zarzagdzeniami wydanymi przez jednostke nadrzedng

lub dyrekcje,

e prowadzenie ksiegowosci dochodow wilasnych pracowni ksztatcenia praktycznego,

sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztow i sprawozdawczos$ci finansowej,

Wymagania niezbedne:
posiada¢ obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie: wyzsze
lub $rednie + minimum 3-letni staz pracy,
niekaralno$¢ za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe
posiada¢ peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ i stosowanie obowigzujacych przepiséw w zakresie finansow publicznych,
rachunkowosci budzetowej, zamowien publicznych, przepisow w zakresie VAT i prawa
os$wiatowego,

umiejetnosé obstugi komputera i znajomos¢ programow: FINANSE VULCAN, KSAT,
PLACE, PLATNIK, PPK

doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy,

sumienno$¢, doktadnosé, odpowiedzialnos¢ oraz umiej¢tnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j si¢ o zatrudnienie, stanowiacy zalgcznik
nr 1 do ogloszenia,

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

kopi¢ dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie zawodowe,

inne dokumenty potwierdzajace posiadang wiedzg i umiejetnosci, ewentualne referencje
i opinie z poprzednich miejsc pracy,



oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (w przypadku osoby
bedacej obywatelem panstwa Unii Europejskiej lub innego pafistwa, ktorej na podstawie
umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podj¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - kopia dokumentu
okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka
polskiego)

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
stanowigce zalacznik nr 2 do ogloszenia,

Uwaga! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz.
530 ze zm.) jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci.

Termin i miejsce skladania deckumentéw:

Termin do dnia 17.07.2023 r. do godz. 9.00

Miejsce dokumenty nalezy sklada¢ bezposrednio w sekretariacie Zespotu Szkol
Technicznych i Ogolnoksztalcacych z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanistawa
Staszica w Bialymstoku, ul. Sienkiewicza 57, 15-002 Biatystok lub przesta¢ pocztg z
dopiskiem ,,nabor na stanowisko specjalisty 1/2023.

Warunki pracy na stanowisku:

umowa o prac¢ na czas okreslony (z osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na
stanowisku urz¢dniczym pierwsza umowa bedzie zawarta na czas okreslony do 6-u
miesi¢cy — por. art. 16 ustawy),

wymiar czasu pracyl etat,

wynagrodzenie zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkét Technicznych i Ogolnoksztatcacych z
Oddziatami Integracyjnymi im. St. Staszica w Bialymstoku.

Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Kandydaci spelniajacy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie dalszej rekrutacji. Dokumenty, ktéore wptyna niekompletne lub po uplywie
wskazanego terminu nie b¢dg rozpatrywane (liczy si¢ data wpltywu do ZSTiOzOl).
Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia do
wgladu oryginalu aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego
Rejestru Karnego oraz oryginaléw zlozonych kopii dokumentéw.




Dokumenty aplikacyjne oséb, ktore zostaly umieszczone w protokole z naboru, beda
przechowywane zgodnie z obowigzujagca w ZSTiOzOl instrukcjg kancelaryjna.
Dokumenty aplikacyjne pozostalych osob bioracych udzial w procedurze naboru, w
przypadku ich nieodebrania, po uptywie miesigca od daty upowszechnienia informacji o
wyniku naboru, podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

Bialystok, 04.07.2023 r.

Dyrektora Szkoty



