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im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku

ul. Sienkiewicza 57, 15-002 Biatystok
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

specjalista ds. ekonomicznych 0,5 etat

Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

» prowadzenie kasy placowki zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie gospodarki kasowej
oraz innymi zarzadzeniami wydanymi przez jednostke nadrzedng lub dyrekcje:

 sporzadzanie raportow kasowych.

» prowadzenie ksiegowosci dochodéw wiasnych pracowni ksztatcenia praktycznego, sporzadzanie
kalkulacji wynikowej kosztéw i sprawozdawczosci finansowej.

» prowadzenie comiesiecznych przychodéw wydatkéw z rachunkami dochodéw wiasnych pracowni
kierownikowi ksztatcenia praktycznego.

» uzgadnianie analityki z syntetyka okresowa.

» prowadzenie ksiegowosci materiatowej (wycena kwitow RW, ZW, PZ, WZ, ksiegowanie kwitow
magazynowych, uzgadnianie kartotek magazynowych).

* nadzoér nad finansowym funkcjonowaniem wypozyczalni strojéw karnawatowych.

 obstuga bankowosci elektronicznej.

* wystawianie faktur za wynajem oraz za ustugi.

» prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, rejestrowanie zmian miejsca uzytkowania i 0s6b
odpowiedzialnych za powierzone mienie.

* rozliczanie podatku VAT.

Wymagania niezbedne:
» wyksztalcenie: wyzsze + minimum 2-letni staz pracy
lub $rednie + minimum 3-letni staz pracy,
» petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
 niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

* znajomosc¢ prawa z zakresu finanséw publicznych i podatkdw,

» obstuga komputera i znajomos¢ programoéw: KSAT, FINANSE VULCAN, ETOB GM, bankowos¢
elektroniczna.

Wymagane dokumenty:

 list motywacyjny,

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do ogtoszenia,

 kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

» kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

» kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie zawodowe,

 inne dokumenty potwierdzajace posiadang wiedze i umiejetnosci, ewentualne referencje i opinie z
poprzednich miejsc pracy,

» osSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (w przypadku osoby bedacej
obywatelem panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktdrej na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - kopia dokumentu okre$lonego w przepisach o stuzbie
cywilnej potwierdzajacego znajomosc¢ jezyka polskiego)

» oS$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

o oSwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do  czynnosci  prawnych
i 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

» oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, stanowigce
zakacznik nr 2 do ogloszenia,

Uwaga! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, ktorym mowa w art. 13aust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 ze zm.) jest zobowigzany
do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci.



5. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
e Termin: do dnia: 30.08.2021 r. do godz. 9. 00,
* Miejsce: dokumenty nalezy sklada¢ bezposrednio w sekretariacie Zespotu Szkét Technicznych
i Ogolnoksztatcacych z Oddziatami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku,
ul. Sienkiewicza 57, 15-002 Biatystok lub przesta¢ pocztg z dopiskiem ,,nabér na stanowisko
specjalista ds. ekonomicznych nr ogtoszenia 3/2021”.

6. Warunki pracy na stanowisku:

e umowa 0 prace na czas okre$lony (z osobg podejmujgca po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym pierwsza umowa bedzie zawarta na czas okre$lony do 6-u miesiecy - por. art. 16
ustawy),

* wymiar etatu: 0,5 etatu,

* wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z kategorig zaszeregowania. Pozostate skladniki wynagrodzenia
zgodnie z regulaminem wynagradzania.

7. Informacje dodatkowe:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Kandydaci spetniajacy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie dalszej
rekrutacji. Dokumenty, ktore wptyng niekompletne lub po uptywie wskazanego terminu nie bedg
rozpatrywane (liczy sie data wptywu do ZSTiOzOl).

Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu oryginatu
aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginatéw ztozonych
kopii dokumentdw.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore zostaly umieszczone w protokole z naboru, beda przechowywane
zgodnie z obowigzujacg w ZSTiOzOlI instrukcjg kancelaryjng. Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob
biorgcych udziat w procedurze naboru, w przypadku ich nieodebrania, po uptywie miesigca od daty
upowszechnienia informacji o wyniku naboru, podlegajg komisyjnemu zniszczeniu.

Biatystok, 18.08.2021 r.

DYREKTOR



